J0/I2KHOCTHASI HHCTPYKIUS KOHTEHT — PeAaKTopa opuuuaabHOro caira
MBOY COILI Ne 71 r. [len3bl

1. O0mue mos10:keHUsA

1.1. HacTosmast JOMKHOCTHAS MHCTPYKIMS KOHTEHT-peaakTopa opuimanbaoro caiita MbOY
COMI Ne 71 r. Ilen3ssl pa3zpaborana Ha ocHOBE [Ipodeccrnonanbroro crangapra "Crienuaiuct 1o
nH(pOpMaMOHHBIM pecypcam”, yTBepkaeHHoro [Ipukazom MunuctepcTBa Tpyaa v COUUaIbHON
3amuthl Poccuiickoit @eneparuu ot 08.09.2014 N 6291, B cooTBeTcTBUU ¢ Tpya0BBIM KOAEKCOM
P® n gpyrumu HOPMATHBHBIMM AaKTaMH, PETYIUPYIOIIMMH TPYAOBBIE OTHOLICHHS MEXIY
paboOTHHUKOM U paboToAaTeneM.

1.2. KoHTeHT-peaakTop Ha3HA4YaeTCsl U OCBOOOKIAETCSI OT JOJKHOCTH ITPUKA30M PYKOBOIUTEIS,
HaXOJUTCS B MOJYUHEHUN PYKOBOAMTENS - pabOTOAATES.

1.3. B cBoeil AeATENbHOCTH KOHTEHT-PEIAKTOpP PYKOBOACTBYETCS AOJKHOCTHOW MHCTPYKLHEH
KOHTEHT - PEJaKToOpa, pa3pabOTaHHON B COOTBETCTBHHM ¢ mpodcranmaaproMm, KoHcTuTynumein
Poccuiickoit ®@enepanuu, TPyAOBBIM U XO3AMCTBEHHBIM 3aKOHOAATENbCTBOM, DenepanbHbIMU
3aKOHAMH, KaCcalIKUMHUCA MyOIuKauu KOHTeHTa Ha IHTepHeT-pecypcax, TOKaTbHBIMU aKTaMU
(8 Tom ymcie [IpaBuaMu BHYTPEHHETO TPYIOBOTO PACTIOPSAKA, TPUKA3AMH U PACTIOPSKCHUSIMHI
PYKOBOJUTENIS, HACTOSALIEH TOJKHOCTHOM MHCTPYKIIMEM KOHTEHT-PENaKTopa), MpaBUiaMU U
HOPMaMH OXpaHbl TpyZa U M0KapHOM 0€30MaCHOCTH.

1.4. KoHTEeHT-pelakTOp JOJIKEH 3HATh: MPUHLUIIBI U MEXaHU3Mbl PaOOThl TOMCKOBBIX CHCTEM,
(yHKIMOHAIbHBIE BO3MOXKHOCTH — IMONYJSPHBIX CEPBUCOB IOKMCKA; 3aKOHOJATENIbCTBO,
peryiaupymoliee pa3MelleHre MarepuaioB B MHTepHeT, 3alIUTy NEPCOHAIBHBIX JAaHHBIX W
WHTEJJIEKTYaJIbHOM COOCTBEHHOCTH; MPHWHIIMITEI KOMHMPAWTHHTA W pepaiTa; MMeTh OONbIIOi
CJIOBAapHBIN 3a11ac; YKCIIEPTHHIC 3HAHUS B OAHON MITH HECKOJIBKUX MPO(HEeCCHOHATBHBIX 00JIaCTSX;
OCHOBBI BHYTPEHHEHN OMCKOBOM ONTUMH3ALKHU (B TOM YUCJIE PEKOMEHJALUH 110 UCIIOJIb30BAHUIO
KIIFOYEBBIX CJIOB, (Dpa3 W CCBUIOK); PYCCKHH SI3bIK Ha BBICOKOM YpoBHE (opdorpaduro,
MYyHKTYalHl0, CTUJIMCTHKY); CIELUAIbHYIO TEPMUHOJIOTMIO M BEO-3THKET; BUIBI CllaMa U
HEXeJIaTeJIbHOI'0 KOHTEHTA, METO/IbI M CpeACTBA OOPHObI C HUMM; METO/bl apTyMEHTALIUU CBOEH
MO3UIMH, YCTAHOBJIEHUSI KOHTAKTOB C KOJIJIETaMHU 10 paboTe; OCHOBBI Pa0OTHI € MEPCOHATBHBIM
KOMITBIOTEPOM, HPHUHTEPOM, KCEPOKCOM; OCHOBBI PA0OTBI C TEKCTOBBIMU PEIAKTOPAMU,
MPE3CHTAIMSIMHE, YIEKTPOHHBIMH TaOIUIIAMU, SJICKTPOHHOU MOYTON U Opay3epamu; CTaHIapThI
JOCTYITHOCTH HWHTEPHET-PECYPCOB IS JIMI C OrPAaHMYECHHBIMH BO3MOXXHOCTsMU; [IpaBuia
BHYTPEHHETO TPYIOBOTO pacmlopsaka; TpeOOBaHWS OXpaHbl Tpyda W TpaBWiIa TOXKAPHON
0€301acCHOCTH.

1.5. KoHTEeHT-peakTop MOJKEH UMETh HaBbIKM M YMEHHUA: OCYLIECTBIATh HABUTALMIO 10
pa3IMyYHbIM BeOpecypcaM, PEerucTpUpOBaThCS Ha caiTax; BBINOJIHATH IOUCK Pa3IMYHBIMU
MeTonaMu MHGopManuu B MHTepHET (IO KIIIOYEBBIM CJIOBAaM); OCYIIECTBISAThH IyOJIMKAIMIO
MaTtepuana Ha caite ¢ ucnonb3oBanueM HTML, pabGortarh ¢ arperaropamMu HOBOCTEH, B
COLIMAJIBHBIX CETSIX; BJAJETh TEKCTOBBIM M TpadUUeCKUM pPEJaKTOpaMH; MHUCATh AHOHCHI U
aHHOTAllMU K TOTOBBIM IPOEKTaM M HOBOCTSM; MOAOMpATh WIUIIOCTPALUU JUIsl BEO-CTpaHULl U
CTaTeii; BECTH AUAJIOTH M YIPABIATH AUCKYCCUSIMH C aKTUBHBIMU TOJIb30BATEISIMU; pabOTaTh B
MHTCHCUBHOM pEeXHME, ¢ OONbIIMMHU OOBeMaMH HMH(POPMALWHU; BIAAETh (PYHKIHMOHATHHBIMH
0COOCHHOCTSIMU TIOITYJISIPHBIX COITMAIBHBIX CETEH.

1.6. KoHTEHT-pelakTOp B CBOEH AEATEIBbHOCTH PYKOBOJCTBYETCS: HACTOSIIEH TOJKHOCTHOMN
WHCTPYKLMEH KOHTEHT - penakropa; I[IpaBunamum BHYTPEHHErO TpYyIOBOIO pPacHopsJiKa;
YTBEPKACHHBIMUA UHCTPYKIMSIMH IO OXpaHE TPYyAa U MOKapHOI 0€301MaCHOCTH, OTHOCSIIUMUCS
HEIOCPEACTBEHHO K JAEATEIBbHOCTH KOHTEHT - pEJaKTOpa.

2. Tpynossbie pyHKINH

2.1. Co3nanue 1 pelakTUpOBaHUE UH(POPMAIITMOHHBIX PECYPCOB:

2.1.1. Tlouck uHop™MaIuy 1Mo TeMaTHKaM CalTOB;

2.1.2. PegaktupoBaHue u MyOIMKaIis MaTepraia Ha caiTax;

2.1.3. Hanmucanue kpatkux HHGOPMAIIMOHHBIX MaTEpHAIOB [T CATOB;

2.1.4. Tlopnep:xka npoleccoB MOJIEPHU3ALMH U MPOJBUKEHHUS CANTa;

2.1.6. Pabora ¢ 31eKTpOHHON TOYTOI;



2.1.7. HopMaTuBHBIM KOHTPOJb COJIEpKAHUs CalTa.

2.2. OGecnieueHre cOOMIOCHUS HOPM U MPaBHJI OXPaHbI TPyJa U MOXKapHOW 0e30MacHOCTH B
pabodem kabMHETE BO BpeMsl paOOTHI.

3. JIOJIZKHOCTHBIE 00S13aAHHOCTH.

KonTenT-pegakTop uConHseT clieayromue 00a3aHHOCTH:

3.1. BeisiBiseT MOTEHUIMATbHBIE HMCTOYHUKH TEKCTOBOW M Tpaduieckod HHPOpMAIHMH TI0
TEMaTUKaM CaiTOB; OCYIIECTBISIET TOMCK M U3BIEYCHHE (KOMUPOBAHUE, COXpPAaHEHUE)
rpaduyeckoil u (UaM) TEKCTOBOM MH(GOpPMALMU; OCYLIECTBIISIET MOUCK WHOM MH(POpMAIUU U
MaTEpUaIOB JUIsl aKTyaJu3allud M HAIlOJIHEHUs caliTa HOBBIMHM CBEJIEHUSIMU; OCYIIECTBISAET
MOMCK M MOHHUTOPUHI CXOKHMX IO TEMAaTHUKE CANTOB [JIsl BBISBICHUS HOBOW, 3HAUYUMOW U
MHTEpeCcHOI nHpopMaIuu.

3.2. OcymiecTBiseT pelakTUPOBaHHE TOTOBOTO TEKCTOBOTO MaTepHala Npu MyOiuKaluu Ha
caiiTe; BEIIOTHAET 00pabOTKY M300pakeHUH B rpauecKoM peakTope; aanTuPyeT TEKCTOBBIE
MaTepHabl AJ1s1 BHYTPEHHEH MOUCKOBOM ONTHUMH3AIMHU; OCYIIECTBIISIET IPOCMOTP BEO-CTpaHMII
caiiTa, KOHTpPOJb KaueCcTBa TEKCTOB M HX OTOOPaKEHUs, OMPEICICHHE HEOOXOAMMOCTH
PEIAKTOPCKON M KOPPEKTOPCKOW 00pabOTKH; MmojacT WHGOPMAIMI0 HA UMS PYKOBOJMTEIS O
HEO0OXOIMMBIX U3MEHEHUSIX B CTPYKTYpPE U Au3aliHe WH(HOPMALMOHHBIX PECYpCOB I yA00CTBA
OCYIIECTBJICHUS ACSITEIbHOCTH KOHTEHT-PEIAKTOPA.

3.3. OcyuiecTBIseT HATMCAHKE WIIK PEPaT 0030pOB U APYTUX TEKCTOB HA 33IaHHYI0 TEMATHKY;
OCYIIECTBIISIET IEPEBOJ] TEKCTOB 3a/1aHHON TEMATHUKH JIUIs pa3MeIleHus Ha caiire.

3.4. OcymecTBisieT MpU MyOJIMKALMK Ha CalT aHaJIN3 MaTepualia Ha COOTBETCTBUE BO3PACTHBIM
OTPaHWYEHUSIM; OCYIIECTBIIACT MpU MyOIMKAIMK Ha CalTe aHaIu3 MaTepuajia Ha MPUCYTCTBUE
MpOIara”abl YKCTpEeMHU3Ma, TEPPOPU3MA, HACKIIHS, CYULINA, a TAKKE HAPKOMAHHH, ATKOTOJIM3Ma
1 Ta0aKOKYPEHUSI.

3.5. UcnonHsieT mopydeHus CBOETO HETIOCPEICTBEHHOTO PYKOBOAUTENS, COOIOTAET MOTOKECHHS
JOJHKHOCTHOM WHCTPYKIIMHA, COCTaBIEHHOW C y4eToM IpodcTaHAapTa, BBIMONHIET MPHKA3HI
PYKOBOJUTEIIS U UHBIE JIOKAJIbHbIE aKThl B OpraHU3al1u.

3.6. Ucnonb3yet Hanbosee 3pPeKTuBHBIE GOPMBI, METOIBI M CPEICTBA BBHITIOJIHEHUS PadoT.

3.7. CucreMaTHUeCKH TMOBBIIIAET CBOIO MPO(ECCHOHAIBHYI) KOMIIETEHIHIO, y4YacTBYeT B
00CYXJEHUSX, TUCKYCCHUSX MO JIEATEIbHOCTH OPraHU3aIiH.

3.8. Coolmaer pyKOBOAUTENIO O HECYACTHOM CiIydae, aBapud KOMMYHUKAIIMOHHBIX CHCTEM
MOMEIIEHUS, TIOXKape, NPUHUMAET MEphl IO OKa3aHWI0 TEpBOM JOBpPadyeOHONM TMOMOIIH
MOCTPAJIABIIIHAM.

4. IlpaBa

4.1. KoHTeHT-pe1akTop UMEET MpaBa, NpeaycMoTpeHHble [IpaBuiiaMu BHYTpEHHErO TPYI0BOrO
pacrnopsika, HaCTOSIIIEH TOJKHOCTHON MHCTPYKIMEN KOHTEHT - PEaKTopa.

4.2. 3anpamuBaTh y PYKOBOJIUTENS PAa3bsICHEHUS U YTOUHEHHUS IO JaHHBIM MOPYYEHUSM,
BBIJIAHHBIM 33J[aHUSIM, TIOCTaBJICHHBIM 3aJ[auaM.

4.3. 3anpamuBaTh O MOPYUYEHHUIO HEMOCPEICTBEHHOTO PYKOBOAUTENS U IMOJIy4aTh OT JIPYTHX
pabOTHUKOB OpraHU3alMi HHPOPMAIUIO, HEOOXOAUMYO JUIsl UCTIOJIHEHUS TIOPYUYECHHUS.

4.4. 3HaKOMHUTBCS C TPOEKTAaMU pEUICHUN PYKOBOJCTBA, KACAIOIIMXCA BBINOJHIEMOU UM
GyHKIMU, ¢ JOKYMEHTaMH, OMPEICISIONIMMH €ro IpaBa W OO0S3aHHOCTH TIO 3aHWMaeMOi
JOJKHOCTH.

4.5. BHOCUTH WJI€H, HEMOCPEICTBEHHO KACAIOUIUECS OpraHW3alliil CaNTOB, MyOJUKYEMBIX
MaTEepHUaJIOB, Pa3BUTHIO IEATEILHOCTH OPraHU3aIMH, a TAKXKE M0 YIIYUILIEHUIO YCIOBUHM TpyAa.
4.6. UndopmupoBaTh PYKOBOAMUTENS O HEOOXOAMMOCTH MPUOOPETEHUs WM HANMUCAHUS IS
BBITIOJTHEHUS pabOT MPOTrPAMMHBIX CPEACTB, TPOBEICHUS PEMOHTHBIX paboT 000pyI0BaHUS.

5. OTBeTCTBEHHOCTH

5.1. B ciiyuae HapymeHnus [IpaBuit BHyTpeHHETrO TPYI0BOTO pacnopsiKa, JaHHOW JOJIKHOCTHOM
WHCTPYKIIUA KOHTEHT-PEAAKTOPA, MPHUKA30B PYKOBOAUTENS KOHTEHT-PENAKTOP IOJBEPracTcs
JTUCUUIJIMHAPHBIM B3BICKAHUSAM B COOTBETCTBUU CO cTaTthél 192 TpymoBoro Kojekca
Poccuiickoit @enepannu.



5.2. 3a HecobOmroAeHNEe MPaBUI MOXKApPHOM 0€30MacHOCTH U OXpaHbl TPyAa KOHTEHT-PEAAKTOP
HECeT OTBETCTBEHHOCTh B IOPSJIKE ONPEJEICHHOM 3aKOHOJIATENbCTBOM Poccuiickoit
denepannu.

5.3. 3a yMbIIUIEHHOE TPUYMHEHUE OPraHU3alliy WKW pabOTHUKAM MaTepuaibHOro yiiepoa B
CBSI3H C UCTIOJTHEHHEM (HEHCIIOTHEHHEM ) CBOMX JIOJDKHOCTHBIX 00S3aHHOCTEH KOHTEHT-PEIaKTOP
HECET MaTepHabHYI0 OTBETCTBEHHOCTh B TIOPSJKE M B IMpenesax, OMpeaeIeHHBIX TPYIOBbIM U
(unn) TpakIaHCKUM 3aKOHOJATeNbCTBOM Poccuiickoii depeparum.

5.4. 3a mpaBoHaApyIICHUS W MPECTYIUICHHS, COBEPIICHHBIE B IMPOILIECCE CBOCH NEATEIHHOCTH,
NPUBJIEKAETCSI K  OTBETCTBEHHOCTM B  IOPSAKE,  YCTAHOBJIEHHOM  JIEWCTBYIOLIUM
aMMHHMCTPAaTUBHBIM, YIOJOBHBIM M TPaXJAAHCKUM  3aKOHOJATENbCTBOM  Poccuiickoit
®denepaunu.

6. BzaumooTHomenusi. CBSI3H MO J0JZKHOCTH KOHTEHT-PeIaKTop:

6.1. PaGoTaeT B pesxuMe CUCTEMATHYECKOTO BBITIOJIHEHUSI 00beMa YCTAaHOBIEHHOU eMy paloThI,
MOCTABJIEHHBIX 3a71a4.

6.2. YuacTByeT B IUTaHEPKaX, OOCYKICHUIX, TUCKYCCHIX 10 MIPEIMETY Pa3BUTHUS U YIIyUIICHUS
JeSITEIbHOCTH OPTraHu3alHH.

6.3. B koHIIe Kax10T0 pabodero THSI HHPOPMHUPYET PYKOBOJIUTENS B YCTHOU opMe O
BbINIOJIHEHHOM paboTe. [1o TpeboBaHMIO pyKOBOAUTENS MPEJOCTABISAET JAHHYIO HH(OPMALIMIO B
pacneuaTtaHHOU opme.

6.4. UudopmupyeT pykoBoauTeNst 000 BCEX HEJAOCTaTKaX B 00ECIIEUEHUU AESITEIbHOCTU
KOHTEHT-peAaKkTopa. BHOCUT cBOM MpeIoKEeHHS 10 YCTPAHEHUIO HEJOCTATKOB, 110
yJIy4IIEHUIO IIpoLecca padoThl.

6.5. [Tomyyaer oT pykoBOAUTENS HHPOPMALIMIO HOPMATUBHO-TIPABOBOI'O U OPraHU3AL[IOHHOTO
Xapakrtepa, MPUKa3bl, 3HAKOMUTCS TTOJT TMYHYIO TIOIITUCH C COOTBETCTBYIOIIEH JOKYMEHTAIUEH.
6.6. Cucremarnuecku 0OMEeHHUBaeTCA MH(OPMAILIHEH ¢ KOJUIEraMHi U PYKOBOAHUTEIIEM TI0
BOIPOCAM, BXOSIINM B KOMITIETEHIIUIO KOHTEHT-PEIaKTOpPa.

7. 3akJII0YHTEIbHbIE MOJI0KEHH S

7.1. OguH 3K3eMIUISIp JOJKHOCTHON MHCTPYKLIMU HAXOIUTCS y paboToaaTesi, BTOpoil — y
paOoTHUKA.

7.2. @akT 03HAKOMIICHHS paOOTHHKA C HACTOSIIEH JOJDKHOCTHON MHCTPYKIIHEH
MOJITBEPK/IaETCS MOJIMUCHIO B AK3EMIUISIPE HHCTPYKLUHU, XPAHSIIIEMCS Y PYKOBOJUTEIIS.

JIOMKHOCTHYIO HHCTPYKITHIO pa3padoTalt: / /

C D0mKHOCTHOW MHCTPYKIIMEH 03HAKOMJICH (), OIMH SK3EMIUISAp MOIYYrI () Ha pyKU U
00513y10Ch XPaHHUTH €ro Ha paboueM MecTe.
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