J01KHOCTHASI HHCTPYKIMA KOHTEHT — PelaKTOPa COIHATBbHBIX CeTell U MeCCeHIKEPOB
MBOY COHI Ne 71 r. Ileu3sl

1. O0mue mos10:keHUsA

1.1. Hacrosiiuass JOJKHOCTHAs HMHCTPYKUUS KOHTEHT-PeIaKTOpPa COLUAIBHBIX CETed U
MeccerpkepoB MbOY COII Ne 71 r. Ilen3sr paspaborana Ha ocHOBe IIpodeccroHanbHOTO
cragnapta "Cneumanuct 1o uH(OpPMAIMOHHBIM pecypcam”, yTBepkaeHHoro Ilpukazom
MunuctepcTBa TpyJa u conuanbHoi 3amuThl Poccuiickoit @enepannu ot 08.09.2014 N 6294, B
cOOTBETCTBUU ¢ Tpya0BbIM KOieKCOM PD 1 ApyruMyu HOpMaTUBHBIMU aKTaMH, PETYJIUPYIOLIUMHU
TPYJOBBIE OTHOIIEHUS MKy PAOOTHUKOM M pabOTOATEIEM.

1.2. KoHTeHT-peaakTop Ha3HA4YaeTCsl U OCBOOOKIAETCSI OT JOJKHOCTH ITPUKA30M PYKOBOIUTEIS,
HaXOJUTCS B MOJYUHEHUN PYKOBOAMTENS - pabOTOAATES.

1.3. B cBoeil AeATENbHOCTH KOHTEHT-PEIAKTOP PYKOBOACTBYETCS AOJKHOCTHOW MHCTPYKLHUEH
KOHTEHT - PEJaKToOpa, pa3pabOTaHHON B COOTBETCTBHHM ¢ mpodcranmaaproMm, KoHcTuTynumein
Poccuiickoit ®@enepanuun, TpyAOBBIM U XO3AMCTBEHHBIM 3aKOHOAATENBCTBOM, DenepanbHbIMU
3aKOHAMH, KaCcaIUMHUCA MyOIuKauyu KOHTeHTa Ha IHTepHeT-pecypcax, TOKaTbHBIMU aKTaMU
(8 Tom ymcie [IpaBuaMu BHYTPEHHETO TPYIOBOTO PACTIOPSAKA, TPUKA3AMH U PACTIOPSKCHUSIMHI
PYKOBOJUTENIS, HACTOSALIEH TOJKHOCTHOM MHCTPYKIIMEM KOHTEHT-PENaKTopa), MpaBUiaMU U
HOpPMaMHU OXpaHbl TpyZa U MOKapHOH 0€30MaCHOCTH.

1.4. KoHTEeHT-pelakTOp JOJIKEH 3HATh: MPUHLUIIBI U MEXaHU3Mbl PaOOThl TOMCKOBBIX CHCTEM,
(yHKIMOHAIbHBIE BO3MOXKHOCTH — IMONYJSPHBIX CEPBUCOB IOKMCKA; 3aKOHOJATENIbCTBO,
peryiaupymoliee pa3MelleHre MarepuanaoB B MHTepHeT, 3alUTy NEpPCOHANbHBIX AAHHBIX H
MHTEJIEKTYaJIbHOM COOCTBEHHOCTH; NPHUHIIMIBI KOTMHMPAUTHHTAa M pepaiTa; UMEeTh OONbIIOi
CJIOBAapHBIN 3a11ac; YKCIIEPTHHIC 3HAHUS B OAHON MITH HECKOJIBKUX MPO(HEeCCHOHATBHBIX 00JIaCTSX;
OCHOBBI BHYTPEHHEH MOMCKOBOW ONTUMH3ALUHU (B TOM YUCJIE PEKOMEH IALIMK IO UCIIOJIb30BAHUIO
KIIFOYEBBIX CJIOB, (Dpa3 M CCBUIOK); PYCCKHMHM S3BIK Ha BBICOKOM YypoBHE (opdorpaduro,
MYyHKTYalHl0, CTUJIMCTHKY); CIELUAIbHYIO TEPMUHOJIOTMIO M BEO-3THKET; BUIBI CllaMa U
HEXeJIaTeJIbHOI'0 KOHTEHTA, METO/IbI M CpeACTBA OOPHObI C HUMM; METO/bl apTyMEHTALIUU CBOEH
MO3UIMH, YCTAHOBJICHUSI KOHTAKTOB C KOJIJIETaMHU 10 paboTe; OCHOBBI pabOThI C NEPCOHAIBHBIM
KOMITBIOTEPOM, HPHUHTEPOM, KCEPOKCOM; OCHOBBI PA0OTBI C TEKCTOBBIMU PEIAKTOPAMU,
MPE3CHTAIMSIMHE, YIEKTPOHHBIMH TaOIUIIAMU, SJICKTPOHHOU MOYTON U Opay3epamu; CTaHIapThI
JOCTYITHOCTH HWHTEPHET-PECYPCOB IS JIMI C OrPAaHMYECHHBIMU BO3MOXXHOCTAMH; [IpaBuna
BHYTPEHHETO TPYIOBOTO pacmlopsaka; TpeOOBaHWS OXpaHbl Tpyda W TpaBWiIa TOXKAPHON
0€301acCHOCTH.

1.5. KoHTEeHT-peakTop MOJKEH UMETh HaBbIKM M YMEHHUA: OCYLIECTBIATh HABUTALMIO 10
pa3IMYHbIM BeOpecypcaM, PEerucTpUpOBaTHCS Ha cailTax; BBINOJHATH MOMCK PAa3IMYHBIMU
MeTonaMu MHGopManuu B MHTepHET (IO KIIIOYEBBIM CJIOBAaM); OCYIIECTBISAThH IyOJIMKAIMIO
MaTtepuana Ha caite ¢ ucnonb3oBanueM HTML, pabGortarh ¢ arperaropamMu HOBOCTEH, B
COLIMATIBHBIX CETSIX; BIAJETh TEKCTOBBIM M TpadUUYeCKUM pEeJaKTOpaMM; MHCATh aHOHCHI U
aHHOTAllMM K TOTOBBIM MPOEKTaM U HOBOCTSM; MOAOUpaTh WILTIOCTPALUH Ui BEO-CTpaHULl U
CTaTeii; BECTH AUAJIOTH M YIPABIATH AUCKYCCUSIMH C aKTUBHBIMU TOJIb30BATEISIMU; pabOTaTh B
MHTCHCUBHOM peXHME, ¢ OONbIIMMU OOBeMamMH HMH(YOPMALWHU; BIaAETh (PYHKIMOHAIbHBIMU
O0COOCHHOCTSIMU TIOITYJISIPHBIX COIIMANTBHBIX CETEH.

1.6. KoHTEHT-pelakTOp B CBOEH AEATEIBbHOCTH PYKOBOJCTBYETCS: HACTOSIIEH TOJKHOCTHOMN
WHCTPYKLMEH KOHTEHT - penakropa; I[IpaBunamum BHYTPEHHErO TpYyIOBOIO pPacHopsJiKa;
YTBEP>KACHHBIMUA UHCTPYKIMSIMH IO OXpaHE TPyAa U MOKapHON 0€30MacHOCTH, OTHOCSIIIUMHUCS
HEIOCPEACTBEHHO K JAEATEIBHOCTH KOHTEHT - pEJaKTOpa.

2. Tpynossbie pyHKINH

2.1. Co3nanue 1 pelakTUpOBaHUE UH(POPMAIITMOHHBIX PECYPCOB:

2.1.1. Tlouck uHop™MaIuy 1Mo TeMaTHKaM CalTOB;

2.1.2. PegaktupoBaHue 1 MyOIHMKaIMs MaTepraia B COIMATBHBIX CETAX U MECCEHIKEPax;

2.1.3. Hammcanme KpaTkux WH(OOPMAIMOHHBIX MaTEpUAIOB [UIsl COIMAIBHBIX CETeH W
MECCEH]IKEPOB,;



2.1.4. Tlonmepkka MpPOIECCOB MOJEPHHU3ALMU U TPOJIBUKEHHUS COLHUAIBHBIX CeTe W
MECCEH/)KEPOB;

2.1.5. Benenue npencTaBUTENbCTB (COOOIIECTB) B COLMANBHBIX CETAX M MECCEHIKepax;

2.1.6. Pabora ¢ 31eKTpOHHON TTOYTOI;

2.1.7. HopMaTuBHBIA KOHTPOJIb COJAEPKAHUSA COLMATIBHBIX CETEN U MECCEHIKEPOB.

2.2. Obecnieuenue cOOMIOECHUS HOPM M MPABUI OXpaHbl TPyJa U MOKAPHOW OE30MacCHOCTH B
pabodyem kabuHETE BO BpeMsi paOOTHI.

3. JIOJIZKHOCTHBIE 00513aHHOCTH

KoHTeHT-peaakTop UCHOMHSET CIeaYyIONUe 00sI3aHHOCTH:

3.1. BoisBiseT MOTEHUMANbHbIE HMCTOYHUKU TEKCTOBOM M rpaduueckoil uHOpManuu Imo
TEMaTUKaM CalTOB; OCYIIECTBISET IMOUCK M U3BJICUCHHE (KOMMPOBAaHHE, COXpaHEHHUE)
rpadudeckoil u (WIM) TEKCTOBOW HMH(MOpPMAIMK; OCYIIECTBISET MOMCK MHON HH(pOpMaluu u
MaTEpHUaOB ISl aKTyaJu3allid M HAIOJHEHHUS CaiiTa HOBBIMH CBEJEHUSIMHU; OCYIIECTBIISET
MOWCK M MOHUTOPUHI CXOXKHMX MO TEMAaTHKE CAWTOB MJsi BBIIBJICHUS HOBOW, 3HAYMMON U
MHTEPECHON HH(POPMAIUU; BHIMOIHIET MOHUTOPUHT COLMATBHBIX CETEH, PaCCHUIOK;

3.2. OcymiecTBIS€T PeAAKTUPOBAHMWE TOTOBOTO TEKCTOBOTO MaTepHajia MpH ITyOJIMKAIH B
COLIMATIBHBIX CETSAX M MECCEH/Kepax; BBIMONHIET 00paboTKy M300paxkeHwil B rpaduueckom
penakTope; alanTHPyeT TEKCTOBbIE MaTepUabl JIsl BHYTPEHHEH MOMCKOBON ONTHMU3ALINN;

3.3. OcyuiecTBIseT HATMCAHKE WIIK PEPaT 0030pOB U APYTUX TEKCTOB HA 33IaHHYI0 TEMATHKY;
OCYILIECTBIISICT NMEPEBOJ TEKCTOB 3aJaHHOIN TEMAaTHKH I pa3MEIICHUS B COIIMAIBHBIX CETIX H
MECCEH/DKepax;

3.4. Amammsupyer WH(POPMAIMOHHBIE TOTPEOHOCTH TOCETUTENIEH COIMAIbHBIX CeTeH |
MECCEH/KEPOB; ONTUMHU3HUPYET U aJaNTHPYET MaTepUabl CTPAHUIL MO/ MIOMCKOBBIE CHCTEMEI;
BEJIET PEKIAMHYIO KOMIIAHUIO B COITMATBHBIX CETSIX C LIEJIbI0 MPOABIKEHUS CATOB B IIOMCKOBBIX
cucTeMax, YBEJIMUYEHHs KOHTHHIEHTa COOOIIECTB CAaMTOB; OCYILIECTBISECT aKTyaJU3alUI0 U
pacimupeHe 3HaHUH 110 TeMaTHKe HHPOPMAIIMOHHBIX PECYPCOB.

3.5. CocraBnser KpaTKhe TEKCThl aHOHCOB Ui pa3MEIICHUSI B COIHUAIBHBIX CETSIX M|
MECCEH/DKepax; MmoadupaeT rpapuuecKkue WLTIOCTPAIH A aHOHCOB B COLIMANBHBIX CETSIX U
MECCEH/Kepax; BBINOJHIET HACTPOMKY OTOOpa)K€HHsI AHOHCOB B COLIMAJBHBIX CETAX U
MeCCEeH/Kepax; YIpaBIIseT COOOIIECTBOM B COI[UAIBHBIX CETAX U MECCEHIKEPaX, JUCKYCCUIMHU
C YYaCTHHKAMH COOOIIECTB; OCYIIECTBISET MOJEPUPOBAHUE COOOIIEHUI UM KOMMEHTapHEB
MOJIB30BATENICH; MOANECPKUBACT APYKEITOOHYIO TOHATHPHOCTH B KOMMEHTAPUSIX K OUITHATBHBIM
COOOIIEHUSIM OPTaHU3AINN; OCYIIECTBISIET cOOp M 00pabOTKy MaTepuaioB IS AJIEKTPOHHBIX
PacchUIOK.

3.6. OcymiecTBiseT MpH MyOJIMKAIIMH B COIMATBHBIX CETSIX U MECCEHDKEepax aHallu3 MaTepuasia
Ha COOTBETCTBHE BO3PACTHBIM OTPAHUYEHUSIM; OCYIIECTBISET MPHU MyOJIUKAIMK B COL[MAIBHBIX
CeTSIX M MECCEH/DKEpax aHallu3 Marepuaja Ha MPUCYTCTBUE NPONAraHjbl 3KCTPEMHU3MA,
TeppopU3Ma, HaCWIHS, CYUIIU/A, a TAKKE HAPKOMAHUU, AJIKOTOJIM3Ma U Ta0aKOKYpPEHHUS.

3.7. McionHseT MOpYy4YeHHUsI CBOETO HETIOCPEACTBEHHOTO PYKOBOIUTES, COOMIOAAET MOI0KECHUS
JOJDKHOCTHOM MHCTPYKILMM, COCTAaBJIEHHOW C y4eToM HIpodcTaHiapTa, BBINOIHSIET MPHUKA3bI
PYKOBOJUTEIS U MHBIC JIOKATBHBIE aKThI B OPTaHU3AIINH.

3.8. Ucnonb3yer Hanbomnee 3¢ dexkTrBHBIE (HOPMBI, METOABI M CPEJICTBA BBHIIIOTHEHUS PaloT.

3.9. Cobnrogaet STHYECKUE HOPMBI TTOBEACHHS B OPTaHU3AIIHH.

3.10. CucremaTuyeckd MOBBIIIAET CBOIO MPO(PECCHOHATBHYIO KOMIIETEHIIMIO, y4acTBYeT B
00CYXIEHUSX, TUCKYCCHUSX IO IeATEIbHOCTH OpraHU3aIUu.

3.12. Coobmaer pyKoOBOAMUTEIIO O HECUACTHOM Cily4ae, aBapUl KOMMYHHKAIIMOHHBIX CHUCTEM
MOMEILIEHUs, TOoXape, NPUHUMAET MeEpbl 10 OKa3aHUI0 NEepBOM J10BpaueOHONW MOMOIIN
MOCTPAJABIINM.

4. IIpaBa

4.1. KoHTeHT-peakTop UMEET IpaBa, MpeaycMOTpeHHbIe [IpaBuiaMu BHYTPEHHETO TPYAOBOTO
pacropsiika, HaCTOSIIEN TOKHOCTHOM MHCTPYKIMEH KOHTEHT - pEAaKkTopa.

4.2. 3anpamuBaTh y PYKOBOJIUTENS PAa3bsCHEHUS W YTOYHEHHUS IO JaHHBIM IOPYYCHUSM,
BBIJIAHHBIM 3aJ[aHUSIM, TIOCTABJICHHBIM 3a[adaM.



4.3. 3ampamuBaTh MO MOPYUYEHUIO HETIOCPEACTBEHHOI'O PYKOBOJUTENS U MOJYy4aTh OT JPYTUX
pabOTHUKOB OpraHU3aIy HHPOPMAIUIO, HEOOXOAMMYIO JUIsl HCTIOJTHCHUS IOPYICHHUS.

4.4. 3HaKOMHUTBCS C TPOEKTAMU pEUICHUH PYKOBOJCTBA, KACAIOIIMXCA BBINOJHIEMOU UM
GyHKIIMU, ¢ JOKYMEHTaMH, ONpPENESIONIMMH €ro IpaBa M OO0S3aHHOCTHM MO 3aHHMaeMOil
JOJIKHOCTH.

4.5. BHocuTh wuzeW, HEMOCPEICTBEHHO KAacarolIMecs OpPTraHW3alMi COLUAIBHBIX CETeH W
MECCEH/IKEPOB, MyOIUKYEMBIX MATEPUAIIOB, Pa3BUTHIO ACSITEIFHOCTH OpraHU3alliu, a TAKXKe 10
YIIY4IICHUIO YCIOBUU TPYyAa.

4.6. UudopmupoBaTh PYKOBOAMTENIS O HEOOXOAMMOCTH NMPHOOPETCHUS WIIM HAIMMCAHUS IS
BBITIOJIHEHUS! paOOT MPOrpaMMHBIX CPECTB, MPOBEACHHSI PEMOHTHBIX padOT 000pyAOBaHUS.

5. OTBETCTBEHHOCTH

5.1. B ciyuae Hapymenus [IpaBust BHyTpeHHEro TpYyI0BOTO pacnopsijika, TaHHOW JOJIKHOCTHOM
MHCTPYKLIHUNA KOHTEHT-PEAAKTOPA, MPHUKA30B PYKOBOAUTENS KOHTEHT-PENAKTOP IOJBEPracTcs
JUCLUIUIMHAPHBIM B3BICKAHHMSIM B COOTBETCTBUM €O cTarhéd 192 TpyaoBoro kojaekca
Poccuiickon @enepannn.

5.2. 3a HecoOmoieHne MpaBuil MOKAapHOW 0€30MacHOCTH U OXpPaHbl TPyAa KOHTEHT-PEHaKTOp
HECET OTBETCTBEHHOCTh B TMOPSJAKE OINPEACICHHOM 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuickon
®denepauuu.

5.3. 3a yMbIlIUIEHHOE MPUYUHEHHE OpraHu3aluu Wid pabOTHUKAM MaTepuajJbHOTO yiepda B
CBSI3U C UCTIOJTHEHHUEM (HEUCIIOJIHEHHEM ) CBOUX JIOJHKHOCTHBIX 00s13aHHOCTEN KOHTEHT-PEIaKTOp
HECET MaTepUAIbHYIO OTBETCTBEHHOCTh B MOPSAJKE U B Mpeeiax, ONPeAeICHHbIX TPYIOBbIM U
(nnn) TpakIaHCKUM 3aKOHOJATeNbCTBOM Poccuiickoii deneparum.

5.4. 3a mpaBoHApYIICHUS W MPECTYIUICHHS, COBEPIICHHBIE B IMPOIIECCE CBOCH NEATEIHHOCTH,
MPUBJIEKACTCSI K  OTBETCTBEHHOCTH B  TMOPSAKE, YCTAHOBIEHHOM  JICWCTBYIOIIUM
aIMUHUCTPATUBHBIM, YTOJIOBHBIM M TPaXIAaHCKHM 3aKOHOAATEICTBOM  Poccuiickoi
denepanuu.

6. BzaumooTHomenusi. CBSI3U MO J0JKHOCTH KOHTEHT-PeIaKTop:

6.1. PaGoTaeT B pexxuMe CUCTEMATHUYECKOTO BHITIOJIHEHUSI 00beMa YCTaHOBIIEHHON eMy paboThI,
MOCTaBJICHHBIX 3a/1a4.

6.2. YyacTByeT B IJTaHEpPKaX, 0OCYKIEHUAX, JUCKYCCUAX 10 MPEAMETY Pa3BUTHS U YIIYUIICHUS
JEeSTEIIbHOCTH OPTaHU3aIlHH.

6.3. B xoHI1€ KaXx10T0 padoyero aHs HHPOPMHUPYET PyKOBOIUTENS B YCTHOU (hopme o
BEITIONTHEHHOM paboTe. 1o TpeboBaHMIO pyKOBOAUTENS MPEJOCTABISET JAHHYIO HH(OPMAIIHIO B
pacriegyaTaHHOM GopMme.

6.4. UudopmupyeT pyKkoBOIUTENSI 000 BCEX HEIOCTATKaX B 00ECIICUCHUH ACITETLHOCTH
KOHTEHT-pefakTopa. BHOCUT CBOM MpeyIoKEeHHS TI0 YCTPAaHEHUIO HEIOCTATKOB, 110
YIIYUIICHHIO TTpoliecca padoThl.

6.5. [Tonygaer oT pykoBoauTeNsI HUHPOPMAIIMIO HOPMATUBHO-TIPABOBOT0 M OPraHU3allMOHHOTO
Xapakrtepa, puKa3bl, 3HAKOMUTCS MOJ1 IUYHYIO TOJIUCH C COOTBETCTBYIOIIEN JOKYMEHTAIUEH.
6.6. Cucremarnuecku 0OMEeHHUBAETCA HH(OPMALIMEN ¢ KOJIEraMi U PYKOBOAMUTEEM 11O
BOIIPOCAM, BXOSIIUM B KOMIIETEHIIUIO KOHTEHT-PEIaKTOpa.

7. 3akII0YNTEeIbHbIE MOJT0KEHUS

7.1. OauH 3K3eMIUTSIp AOJDKHOCTHON MHCTPYKIIMK HAXOAUTCS Y paboToaTensi, BTOpoil — y
paboTHUKaA.

7.2. ®akT 03HaKOMJIEHHS pa0OTHHKA C HACTOAIIEH JOKHOCTHONW MHCTPYKLIUEH
MOJITBEPKIAETCS MOJIMHUCHIO B AK3EMIUISIPE HHCTPYKLUHU, XPAHSIIIEMCS Y PYKOBOJIUTEIIS.

JIOMKHOCTHYIO HHCTPYKIUIO pa3paldoTalt: / /

C 10MmKHOCTHOM MHCTPYKIIMEH 03HaKOMJIEH (), OIMH 3K3EeMIUISp MOIYy4nI () Ha pyKU U
00s13yI0Ch XpaHHUTh €T0 Ha pabodyem MecTe.
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